
t
I
l
l

!

Mariana Odobescu

Ordinul nr. I I din 12 ianuarie 2021

REG ULAMENTUL
de activitate al serviciul management economico-financiar

(sMEF)

din cadrul Directiei Educatie a Consiliului Raional Edinet

l. Dispozifii generale
l. Regularnentul de activitate a serviciului management economico-financiar (SMEF)

reglementeazd rnisiLrnea. tunc{iile de bazd. arribtLliile gi dreptLrrile angajalilor din cadrul
subdiviziunii nominalizate. precum si modLrl de organizare gi funcfionare .

2. Serviciul management economico-financiar (SMEF) este componenta structural6 a
Directiei Educatie a Consiliului Raional Edinet . care functioneaza in conformitate
cu Regulamentul de organizare gi funcfionare a Directiei Educatie a Consiliului
Raional Edinet , aprobat prin Decizia nr. 3/36 din l8 ausust 2016 a Consiliului
Raional Edinet si a Regulamcntuluide activitatc a SPEM, aprobat prin Ordinul nr. Il
din l2 ianuarie 202.1 al DE a CR Edinet

3. Subdiviziunea funclioneazl in cadrul Organului Local de Specialitate in Domeniul
invdldrndntului (DE a CR Edineg) sub fbrn-ra de Serviciu, in conformitate cu normele,
privind instituirea subdi viziun i I or structural e al e autoritati I or publice

II. Funcfiile de bazi ale serviciul management economico-financiar
(SM EF):

a) proiectarea. gestionarea qi rnonitorizarea politicilor de finanfare a inva{[mintului la
nivel local;

b) proiectarea gi gestionarea dezvoltdrii Ei consolidarii continue abazei tehnico-materiale
a instituliilor de invi{arnint. de sporl gi de agrement:

c) proiectarea gi gestionarea. in con'run cu adnrinistralia publica locala. dezvoltarii gi

consolidarii/redirnensionArii infiastructLrrii gi relelei instituliilor de inva{arnint;
d) proiectarea gi gestionarea dezvolt[rii bazei informalionale gi cornunicafionale in

sistemul de invi{arnint;
e) participarea la elaborarea bugetului raional/rnunicipal privind domeniul educa{ional;
f) organizarea procurdrilor in baz[ de tendef;

g) asigurarea forrndrii directorilor unitalilor de invd{irndnt prin programe de tip financiar-
economlc.
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Unitlfi de personal- 3

, Contabil-gef-lunitate

Furtclii de bazd:
a)' realizeazd, sarcini de complexitate inalta in domeniul analizei bugetare gi

managementr"rl ui fi nanciar;
b)- asigurd fundamentarea economico-financiard a politicilor elaborate de Directia

Educafie a Consiliului raional Edinet:
c)t monitorizeazl indicatorii de normare-salarizare qi prezinta rapoartele statistice

centr alizate organ el or i erarh i c su perioare ;

d)- coordoneaz6. activitatea de elaborare a prograrnelor/subprogramelor bugetare gi de
raportare in baza acestora;

e)- efectueazi analiza gi prognoza indicatorilor economico-financiari ai
invafimintului din teritoriul dar:

f) - participa la elaborarea bLrgetului raional privind domeniul educafional;
g)- elaboreaza matricea repartizarii alocaliilor bugetare aprobate pe unitalile

subordonate;
h)- urm[reEte elaborarea darilor de seamd contabile de cdtre coordonatorii tertiari de

credite;
i)- rnonitorizeazl, utilizarea eficienta a resurselor financiare bugetare gi de fonduri

extrabugetare;
j)- monitorizeazd executarea bLrgetelor de cdtre instituliile de inva{6mint publice cu

statut de persoana juridic[ din raion;
l<)- acorda consiliere tnanagerilor gcolari in vederea aplicarii corecte a metodologiei de

finanfare a inva{imintulLri general. elaborarii proiectului de buget, accesdrii de fonduri financiare
gi derularii prograrnelor de reabilitare a institLrliilor de invafarnint;

l)- exarnineaza seriile de clase gi scherna de tarif-are a instituliilor de invalamint Ei
prezinti propuneri privind aprobarea acestora;

m)- organizeaz[ gi line la zi contabilitatea Direcliei Educa{ie a Consiliului raional;
n)- elaboreazd Ei propune devizul de cheltLrieli al Direc{iei Educatie a Consiliului

raional:
o)- asigLrra controlul asLtpra utilizarii etlcierrte a rnijloacelor, conform destinaliei, in

limitele bugetare aprobate. precum gi controlul asupra integritalii resurselor b[negti gi valorilor
materiale;

p)- efectueza controlul preventiv asupra intocrnirii corecte qi la timp a documentelor gi
legalita{ii opera{iunilor efectuate;

r) - pdstrareazddocumentele contabile. registrele de evidenfa, alte documente. precum si
predarea lor la arhiva in ordinea stabilita.

Specialist - contabil - I unitate

Fttrtc'lii ile bazd:
alcatuiegte dlrilc de seanra contabile ale Direc(iei Educafie a Consiliului raional:

a)- realizeazd' eviden{a contabila in confbrmitate cu ordinul Ministerului Finantelor
nr.216 din 28.12.2015 gi unele indicalii;

b)r elaboreazd;i asigurarh corecti calcularea gi plata la timp a salariilor, indemnizafiilor gi altor
plali angajalilor Direcliei EdLrcalie a ConsiliulLri raional qi unitalilor conexe;

c)- elaboreazi ;i asigurara corecta efectuarea notelor de contabilitate - borderouri
cumulative cu excepfia notei de contabilitate nr.6 ;



in ,,Cartea mare" f.nr.3 CM-18, alcatuieste

intocmirii corecte Ei la timp a documentelor gi

f , f) - intocme;te gi prezentl. in termenele stabilite rapoartele contabile;
,,,' , .,, g) -participi la efectuarea inventarierii resurselor baneqti, asigurf, determinarea corectd gi

la timp a rezultatelor inventarierii gi reflectarea lor in evidenfd;
' i h)- pdstreazd documentele contabile, registrele de evidenf[, alte documente, precum gi

predarga lor la arhiv[ in ordinea stabilita.

i

hiziliilor publici;

;, , U), elaboreazd documentalia tehnica pentru achiziliile gi lucrarile aprobate pentru
Dlrecfia,Educafie a Consiliului raional Ei unitalile conexe;

1c! elaboreazdddrile de seamd privind achizilii publice;

d)- realizeazd, procedurile de plata privind decontarile cu furnizorii qi elaboreazd nota de

contabilitate nr.6 - Borderou cumulativ privind decontdrile cu furnizorii;
le)- duce eviden[a patrirnoniului Direcliei Educafie a Consiliului raional gi al unitalilor

conexe.

I fJ-asigurarA corect6 a evidenlei contabile in conformitate cu prezentele Norme
metodologipe;

g) - asigurd achizilionarea qi intrelinerea bunurilor din procurare qi dotare;
h) -participa la efectuarea inventarierii decontlrilor gi valorilor materiale, asigurd

determinarea corectd gi la tirnp a rezultatelor inventarierii gi reflectarea lor in evidenld;

, : i)r- intocme;te gi prezenta in termenele stabilite rapoartele financiare;' j) - monitorizeazd,alimentarea copiilor/elevilor in instituliile de inva{amint.
; k)- efectuezi controlul preventiv asupra intocmirii corecte qi la timp a documentelor gi

legalitlfii operatiunilor efectuate;
,,, l) - pdstrareazd, documentele contabile, registrele de evident6, alte documente, precum

pi predarea lor la arhivd in ordinea stabilita.
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